
Hallgató kérvényének elbírálása, elbírált kérvények megtekintése         

 

I./ Véleményezés/Döntés 

 

1. lépés: Ügyintézés - Kérvény véleményezés/bírálás menüpont 

 

 

 

2. lépés: Véleményezendő/bírálandó kérvények tabulátorfül 

 

 
 

A Típus oszlopban látható, hogy milyen minőségében vesz részt az oktató a kérvény elbírálásában, ez lehet 

véleményező vagy döntő. 
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A kérvény sorában a sorvégi „+” jelre kattintva  

- meg lehet nézni a kérvényt és a mellékleteket PDF formátumban 

- tovább lehet lépni a véleményezésre (Véleményezés/Döntés menüpont). 

 

3. lépés: Kérvény véleményezése 

 

Az Általános vélemény tabulátorfülön van lehetőség a véleményezésre: a ’Vélemények’ alatti legördülő 

listából ki lehet választani a megfelelő szöveget. A kiválasztott sor megjelenik a ’Vélemény:’ mezőben. A 

’Vélemény:’ mező kiegészíthető, hozzá lehet írni még saját szöveget. Kérjük, hogy a véleménye legyen 

egyértelmű majd a döntő számára is. 
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A második, Adatok véleményezése tabulátorfülön (vagy a korábban megnyitott PDF-ben) olvashatók a 

kérvényben megadott információk. 

 

Végül: Vélemény mentése. 

 

II./ Véleményezett/bírált kérvények megtekintése 

 

A már véleményezett, eldöntött kérvények visszanézhetők az Ügyintézés - Kérvény véleményezés/bírálás 

menüponton a Véleményezett/bírált kérvények tabulátorfülön. 

 

A kérvény sorában a sorvégi „+” jelre, majd a Bővebb adatok menüpontra kattintva megjelennek az adott 

kérvény részletes adatai. 
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A Vélemény tabulátorfülre kattintva megjelenik az adott kérvényhez tartozó összes vélemény, valamint ha 

lezárt kérelemről van szó, akkor a döntés is. A döntés a Döntés tabulátorfülön is megtekinthető. 

 

 


