Hasznalati utmutaté a Vizsgaidopont-kéro drlaphoz

Urlap elérése: https://forms.office.com/e/N1kNOdRmvZ?origin=lprLink

Az Grlapot a féiskolai, oktatoi M365 fiokkal lehet elérni. Az M365 fiok ugyan az, amit az oktaté a Teams-hez, vagy az Outlook-hoz hasznal, tehat amelynél
a felhasznalénév a vezetéknév.keresztnév@sapientia.hu médon van megadva.

Elsbé megnyitaskor kérheti a rendszer a bejelentkezést.

B Microsoft

Bejelentkezés

E-mail vagy telefonszam

Nem tud bejelentkezni a fiokjaba?

Tovabb

@Q‘ Bejelentkezési beallitasok

Urlap kitoltése:

- Hanyszor klldhetd be? Hanyszor kell bekiildeni?

Az Urlap tobbszor bekulldhetd. Egy Grlapon belil tobb kurzushoz is meg lehet adni a vizsgaidépontokat. Ebben az esetben gy kiildheté be egy
Grlap, ha az elején megadott kurzusok mindegyikén elérhetd lesz az 6sszes megadott idépont.

Tehat akar egy Urlap is elegendd lehet az id6pontok bekildésére, ha az 6sszes idépont elérhetd lesz az oktaté 6sszes kurzusan.

Ha valamilyen csoportositas szerint lesznek elérheték a vizsgaid6épontok, akkor a csoportositasnak megfeleléen kell tobb Grlapot bekulldeni.

Példaul: nappali és esti tagozatos kurzusokon mas-mas idépontok lesznek megadva, ebben az esetben két Urlap beklldésére lesz szikség.


https://forms.office.com/e/N1kN0dRmvZ?origin=lprLink

- Urlap felépitése:

Az Urlap felépitését a balra lathaté folyamatabra szemlélteti.

Akitoltés folyaman barmelyik oldalon vissza lehet lépni korabbi
oldalra, igy médosithatdk a beirt adatok. Fontos, hogy mdédositas a
bekulldés eldtt tehetd meg.

Alapadatok
Targy, kod, tagozat
A bekuldés az utolsé oldalon a ,,Kiildés” gombra valé kattintassal

torténik:
Adminisztrativ (jegybeirasi . .
alkalom, vagy vizsgaztatas (tobb . Jegybeiras Megjegyzes [T}
vizsgaval)?

Irja be a valaszt

r

Adminisztrativ

., . alkalom
Vizsgaztatas | Vissza

3 + 1 vizsgaalkalom

Nem i Tovabbi alkalmak?

Igen

'

4. 5., 6. alkalom




- Kezeléshez hasznos informacidk:

o Azoldalak kozott lépni az oldalak aljan lévé ,Vissza” és ,,Kovetkez6” gombokkal lehet.
Fontos, hogy kdvetkez6 oldalra akkor lehet lépni, ha az adott oldalon a kotelezé mezdk ki vannak toltve.

Adminisztrativ (jegybeirasi) alkalom, vagy valos vizsgaztatas lesz (t6bb vizsgaval)? * [1]

Adminisztrativ alkalom példaul beadandd dolgozattal torténd vizsgdztatds esetén ajanlott.
Tabb vizsga estén a kdtelezd minimum mennyiség 3 db vizsga + 1 javitdvizsga alkalom.

O Csak 1 db adminisztrativ vizsgaalkalom, jegybeirashoz

() Tobb vizsgaalkalom (3 db + 1 db javits)

‘ Kovetkezd

o Kotelez6 mez6k: az lrlapon piros csillaggal * vannak jelolve a kotelezéen téltendd mezék.
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Adattoltések: hol, mit és hogyan kell megadni?

o Adminisztrativ (jegybeirasi) vizsga adatainak toltése:

Akkor érheté el, ha az oktatd az ,,Adminisztrativ (jegybeirasi) alkalom, vagy vizsgaztatas (t6bb vizsgaval)?” kérdésre a
»Csak 1 db adminisztrativ vizsgaalkalom, jegybeirashoz” valaszt jeloli meg.

Datum: kotelez6
Megjegyzés: opcionalis

o Vizsgaalkalom adatainak toltése:

Egy vizsgaalkalomnal az alabbi adatokat kell megadni:

Datum: kotelez6

Vizsga kezdete és vége: kdtelezék, OO:PP formatumban.

Az idépontokkal megadott iddintervallumnak 6sszhangban kell lennie a minimalis és maximalis létszammal.

(A rendelkezésre allo id6tartam kb. hany hallgatd vizsgazasat teszi lehet6vé? Indokolt lenne-e megadni maximalis létszamot?)
Tipus és mod: kotelez6k

Minimalis létszam: kotelezd, de ha az oktatd nem akar ilyen korlatozast, akkor valaszthatja a 0-at.

Maximalis létszam: opcionalis

Megjegyzés: opcionalis

Ide egyéb informacio irhatd, amit az oktatod fontosnak tart.

o Javitovizsga alkalom adatainak toltése:

Datum: kotelez6

Itt csak a javitovizsgahét napjaibdl lehet valasztani. Ennél kérjlik, hogy vegyék figyelembe a zarévizsgak idépontjat, ha abban
érintettek.

Vizsga kezdete és vége: kotelezék, OO:PP formatumban

Tipus és madd: kotelez6k

Megjegyzés: opcionalis

Javitdvizsganal létszamkorlatozas nem adhaté meg.

o Tovabbi alkalmak adatainak toltése:

Csak akkor érhet6k el, ha az oktaté a ,,Megadna tovabbi vizsgaid6pontokat?” kérdésnél az ,,Igen”-t jeloli meg.

Ugyanazok az adatok toltendék, mint a vizsgaalkalmaknal. A 4. alkalom adatai kotelezéek, az 5. és 6. alkalom adatai opcionalisak.



