Hasznalati atmutaté a Vizsgaidépont-kérd tlrlaphoz

Az (rlapot a féiskolai, oktatéi M365 fidkkal lehet elérni. Az M365 fidk ugyan az, amit az oktaté a Teams-hez, vagy az Outlook-hoz hasznal, tehat
amelynél a felhasznalonév a vezetéknév.keresztnév@sapientia.hu moédon van megadva.

Elsé megnyitaskor kérheti a rendszer a bejelentkezést.
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@Q‘ Bejelentkezési beallitasok

Urlap kitoltése:

- Hanyszor kiuldheté be? Hanyszor kell bekiildeni?

Az (rlap tobbszor bekuldhetd. Egy Grlapon belll tobb kurzushoz is meg lehet adni a vizsgaidépontokat. Ebben az esetben ugy kuldhetd be
egy Urlap, ha az elején megadott kurzusok mindegyikén elérhet6 lesz az 6sszes megadott idépont.

Tehat akar egy (rlap is elegendd lehet az id6pontok beklldésére, ha az dsszes idépont elérhetd lesz az oktatd dsszes kurzusan.

Ha valamilyen csoportositas szerint lesznek elérhetdk a vizsgaidépontok, akkor a csoportositasnak megfeleléen kell tébb (rlapot bekuildeni.
Példaul: nappali és esti tagozatos kurzusokon mas-mas idépontok lesznek megadva, ebben az esetben két Grlap bekuldésére lesz szlkség.



- Urlap felépitése:

Az Urlap felépitését a balra lathato folyamatabra szemlélteti.

‘ A kitoltés folyaman barmelyik oldalon vissza lehet Iépni korabbi

oldalra, igy modosithatok a beirt adatok. Fontos, hogy

Alapadatok modositas a bekuldés elbtt tehetd meg.
Targy, kad, tagozat A bekiildés az utolsé oldalon a ,Kiildés” gombra valo kattintassal
torténik:
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- Kezeléshez hasznos informaciok:

o Az oldalak kdzétt 1épni az oldalak aljan 1évé ,Vissza” és ,Kovetkezd” gombokkal lehet.
Fontos, hogy kdvetkez6 oldalra akkor lehet 1épni, ha az adott oldalon a kotelez6 mezék ki vannak toltve.

Adminisztrativ (jegybeirasi) alkalom, vagy valds vizsgaztatas lesz (t6bb vizsgaval)? * [T}

Adminisztrativ alkalom példaul beadando dolgozattal t6rténd vizsgaztatas esetén ajanlott.
Tabb vizsga estén a kiitelezd minimum mennyiség 3 db vizsga + 1 javitovizsga alkalom.

O Csak 1 db adminisztrativ vizsgaalkalom, jegybeirashoz

O Tobb vizsgaalkalom (3 db + 1 db javitd)

‘ Kovetkezd

o Kotelezé mezék: az lrlapon piros csillaggal * vannak jeldlve a kdtelezden toltendd mezok.
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- Adattoltések: hol, mit és hogyan kell megadni?

o Adminisztrativ (jegybeirasi) vizsga adatainak toltése:
Akkor érheté el, ha az oktaté az ,Adminisztrativ (jegybeirasi) alkalom, vagy vizsgaztatas (tobb vizsgaval)?” kérdésre a
,Csak 1 db adminisztrativ vizsgaalkalom, jegybeirashoz” valaszt jeldli meg.
= Datum: kotelez6
* Megjegyzés: opcionalis

o Vizsgaalkalom adatainak toltése:
Egy vizsgaalkalomnal az alabbi adatokat kell megadni:

= Datum: kotelez6

» Vizsga kezdete és vége: kotelezék, OO:PP formatumban.
Az idépontokkal megadott idGintervallumnak 6sszhangban kell lennie a minimalis €s maximalis Iétszammal.
(A rendelkezésre allo idétartam kb. hany hallgaté vizsgazasat teszi lehetévé? Indokolt lenne-e megadni maximalis
|étszamot?)

= Tipus és mod: kotelezdk

=  Minimalis létszam: kotelez6, de ha az oktaté nem akar ilyen korlatozast, akkor valaszthatja a 0-at.

=  Maximalis |étszam: opcionalis

= Megjegyzés: opcionalis
Ide egyéb informacié irhatd, amit az oktaté fontosnak tart.

o Javitovizsga alkalom adatainak toltése:
= Datum: kotelez6
Itt csak a javitovizsgahét napjaibdl lehet valasztani. Ennél kérjuk, hogy vegyék figyelembe a zarévizsgak idépontjat, ha
abban érintettek.
» Vizsga kezdete és vége: kételezék, OO:PP formatumban
= Tipus és mod: kotelezdk
» Megjegyzés: opcionalis

Javitévizsganal 1étszamkorlatozas nem adhatd meg.

o Tovabbi alkalmak adatainak toltése:
Csak akkor érhetdk el, ha az oktatd a ,Megadna tovabbi vizsgaidépontokat?” kérdésnél az ,Igen”-t jeldli meg.
Ugyanazok az adatok toltend6k, mint a vizsgaalkalmaknal. A 4. alkalom adatai kdtelez6ek, az 5. és 6. alkalom adatai opcionalisak.



