
Portfólió eljárás 
oktatói tájékoztató 

 

A folyamat a Szakdolgozati eljáráshoz hasonló, a Neptunban ugyanazokon a felületeken érhető el. 

A portfólió kezelésében érintett oktatók, teendők és azok helye a leírásban: 

- Tanítási gyakorlat kísérő oktatója (reflektív pedagógia oktató): 

Teendők a Neptunban: 

o Jelentkezés elfogadása: 1. rész 

o Feltöltött portfólió megtekintése: 2. rész 

o Befogadási kérés elfogadása. 3. rész 

 

- Referátum témavezetője: 

Teendők a Neptunban: 

o Feltöltött portfólió megtekintése: 2. rész 

o Referátum érdemjegy és szöveges értékelés: 4. rész 

 

- Záróvizsgabizottsági tagok: Elnök, Bizottsági tagok 

Teendők a Neptunban 

o Feltöltött portfólió megtekintése: 2. rész 

  



1. Jelentkezés elfogadása (reflektív pedagógia oktató): 

Hallgató benyújtja a témajelentkezést. Erről a reflektív pedagógia oktatója automatikus üzenet kap a Neptunban. 

 

 

  



Szakdolgozat  Szakdolgozat témajelentkezések oldal megnyitása. 

 
 

A megjelenő oldalon ajánlott a Szűrések résznél az aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni. 

 



A jelentkezés sorvégi + jelére kattintva a Véleményezés/Döntés opciót kell választani. A többi opcióval egyéb adatokat lehet 

elérni (jelentkezési kérvény megtekintése, üzenetküldés a hallgatónak, stb). 

 

 

  



Ezután felugró ablakban lehet megadni a véleményt. A vélemény státusza legördülő menüből kell választani, mint a többi 

kérvény esetén is. Ekkor a Vélemény szöveges mezőbe (sárga színű rész) bekerül a státusz, de ezen kívül szabadon beírható 

egyéb szöveg is. Kérjük, hogy elutasítás esetén mindenképpen írjanak indoklást a Vélemény szöveges mezőbe (sárga színű rész). 

A Javítás indoka mezőt, kérjük, hagyják figyelmen kívül! 

 

 



Ha kész, Vélemény mentése gomb megnyomása (erről visszajelző üzenet érkezik). 

 

 

  



2. Feltöltött Portfólió megtekintése (reflektív pedagógia oktató, referátum témavezetője, záróvizsgabizottsági tagok): 

Szakdolgozat  Szakdolgozatok oldal megnyitása 

 

  



A megjelenő oldalon a Szűrések résznél az alábbi szűréseket ajánljuk: 

 

o Reflektív oktató: aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni. 

 
 

o Referátum témavezető, záróvizsgabizottsági tagok: Bíráló típusnál megfelelőt kiválasztani, majd a Listázás gombot 

megnyomni 

 

  



A megjelenő listában az adott portfólió sorvégi + jelére kattintva a Szakdolgozat megtekintését kell választani. 

 

 

  



3. Befogadás kérés elfogadása (reflektív pedagógia oktató): 

A hallgató befogadási kérést indít. A kérés elküldéséről szintén automatikus üzenet érkezik az oktatónak. 

 

 

  



Elfogadás: Szakdolgozat  Szakdolgozatok oldal megnyitása. 

 

  



A megjelenő oldalon ajánlott a Szűrések résznél az aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni. 

 
 

Ezután a befogadás kérés elbírálása következik, mely az adott portfólió sorában a Végleges beadás támogatás értékének 

beállításával tehető meg. 

Választható értékek: Támogatott, Nem támogatott. Ha kész, Mentés gomb megnyomása. (Ez a jegybeíráshoz hasonlóan 

működik.) Fontos: a Végleges beadás támogatás beállítása mindenképpen a portfólió feltöltése után történjen meg! 

 



4. Értékelés elkészítése (referátum témavezetője): 

Szakdolgozat  Szakdolgozatok oldal megnyitása 

 

  



A megjelenő oldalon a Bíráló típusnál válasszuk a Portfólióreferátum-témavezetőt, majd a Listázás gomb megnyomása 

következik. 

 
 

Az adott portfólió sorvégi + jelére kattintva a Bővebb opciót kell választani. 

 

  



A megjelenő ablakban látszódnak a Portfólió adatai. Lejjebb, a Bíráló/Konzulens részen a saját sorunk végén lévő + jelre kell 

kattintani, majd újra a Bővebb opciót választani. 

 

 

  



Ekkor egy újabb felugró ablak jelenik meg, it lehet kiválasztani az érdemjegyet, és beírni a szöveges értékelést. Ha kész, Mentés 

gomb megnyomása. 

 

  
 

Tanulmányi Osztály 


