
Szakdolgozati eljárás 
oktatói tájékoztató 

 

A témavezető oktató a folyamat minden lépésében érintett (hallgatói témajelentkezéstől az oktatói bírálatig). 

Az opponens feladata a szakdolgozat megtekintése és a bírálat elkészítése, mely a leírásban a 4. részben szerepel (10. oldaltól). 

 

1. Hallgató benyújtja a témajelentkezést. Erről a témavezető oktató automatikus üzenet kap a Neptunban. 

 

 



2. Jelentkezés elfogadása: Szakdolgozat  Szakdolgozat témajelentkezések oldal megnyitása. 

 

 

  



A megjelenő oldalon ajánlott a Szűrések résznél az aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni. 

 
 

A jelentkezés sorvégi + jelére kattintva a Véleményezés/Döntés opciót kell választani. A többi opcióval egyéb adatokat lehet elérni 

(jelentkezési kérvény megtekintése, üzenetküldés a hallgatónak, stb). 

 



Ezután felugró ablakban lehet megadni a véleményt. A vélemény státusza legördülő menüből kell választani, mint a többi kérvény 

esetén is. Ekkor a Vélemény szöveges mezőbe (sárga színű rész) bekerül a státusz, de ezen kívül szabadon beírható egyéb szöveg 

is. Kérjük, hogy elutasítás esetén mindenképpen írjanak indoklást a Vélemény szöveges mezőbe (sárga színű rész). 

A Javítás indoka mezőt, kérjük, hagyják figyelmen kívül! 

 

 



Ha kész, Vélemény mentése gomb megnyomása (erről visszajelző üzenet érkezik). 

 

 

  



3. A hallgató befogadási kérést indít (ez a szakdolgozat feltöltése előtti lépés, ekkor már kész a szakdolgozat). A kérés elküldéséről 

szintén automatikus üzenet érkezik az oktatónak. 

 

 

  



Elfogadás: SzakdolgozatSzakdolgozatok oldal megnyitása. 

 

 

  



A megjelenő oldalon ajánlott a Szűrések résznél az aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni. 

 
 

A szakdolgozat megtekinthető az elfogadás előtt, az adott szakdolgozat sorvégi + jelére kattintva a Szakdolgozat megtekintését 

kell választani. 

 

  



Ezután a befogadás kérés elbírálása következik, mely az adott szakdolgozat sorában a Végleges leadás támogatás értékének 

beállításával tehető meg. 

Ez a lépés váltja ki a korábbi papír alapú témavezetői jóváhagyást! 

Választható értékek: Támogatott, Nem támogatott. Ha kész, Mentés gomb megnyomása. (Ez a jegybeíráshoz hasonlóan működik.) 

 

 

  



4. Szakdolgozat megtekintése, bírálat elkészítése: Szakdolgozat  Szakdolgozatok oldal megnyitása. 

A bírálat kitöltés közben nem menthető, viszont a bírálati időszak folyamán újra kitölthető, ha korrigálásra lenne szükség. 

 
 

A megjelenő oldalon ajánlott a Szűrések résznél az aktuális időszakot kiválasztani, majd a Listázás gombot megnyomni.

 



- Feltöltött szakdolgozat megtekintése: Az adott szakdolgozat sorvégi + jelére kattintva a Szakdolgozat megtekintését kell 

választani.

 
 

- Bírálati űrlap elérése: Az adott szakdolgozat sorvégi + jelére kattintva a Bírálati űrlap kitöltését kell választani. 

 



Az űrlap elején megjelenik az oktató, a hallgató és a szakdolgozat adatai. Először a részjegyeket kell beírni (1-től 5-ig adható meg, 

egyes esetekben választható „nem osztályozandó” opció), majd a szakdolgozat érdemjegyét és a szöveges értékelést. Az értékelő 

felület nem átlagol automatikusan, ezt a műveletet az oktatónak kell elvégeznie. 

 

  



Az oldal kitöltése végén a Következő gomb megnyomása. 

 



Ezután az oktató típusától függően jelenhet meg a következő oldal: 

- Témavezető esetén: megjelenik egy új oldal, ahol a záróvizsga tételek megadhatók. Ha ez az oldal is kitöltésre került, újra a 

Következő gomb megnyomása következik, ami után egy összegző oldal jelenik meg, amelyen látható a benyújtásra kész bírálat. 

Innen még vissza lehet lépni – az Előző gomb megnyomásával - a beírt adatok módosításához. 

 
- Opponens esetén: nincs további kitöltendő oldal, az összegző oldal jelenik meg. 

  



Összegző oldal: ezen az oldalon az oktató ellenőrizni tudja a bírálatot, ha még módosítani valamit, innen vissza tud lépni a korábbi 

oldalakhoz (Előző gombbal). A benyújtáshoz a Kérvény leadása gombot kell megnyomni. 

 

A bírálat kitöltés közben nem menthető, viszont a bírálati időszak folyamán újra kitölthető, ha korrigálásra lenne szükség. 

 

Tanulmányi Osztály 


