SAPIENTIA

Ha mas nevére kéri a szamlat a befizetendo 0sszegrol (mas befizeto hozzarendelése a befizetéshez)

FIGYELEM! Az itt leirtak azokra a hallgatokra vonatkoznak, akiknek a befizetéseit egy szervezet
(cég/rend/munkaltatd/...) fizeti.

Ha a befizetendd 0Osszeg egyik felét a hallgatdo, masik felét egy befizetd szervezet
(cég/rend/munkaltato/...) fizeti (ez kizarolag tandij befizetése esetén lehetséges), akkor
Tandijmegosztasi kérelem — Befizetési kotelezettség részosszegének atvallalasa befizetd szervezet
altal kérelmet kell benyujtani. Errdl részletesebben a web-en a Tandijmegosztasi kérelem — Befizetési
kotelezettség részosszegének atvallalasa befizeto szervezet altal c. dokumentumban olvashat.
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SAPIENTIA

Ha mas nevére kéri a szamlat a befizetendo 0sszegrol (mas befizeto hozzarendelése a befizetéshez)

0. A befizet6 szervezet adatainak rogzitése a Neptunban (ezt a 0. Iépést csak az els6 befizetés elbtt, a
tanulmanyok soran befizetd szervezetenként egyszer kell végrehajtani)

Pénziigyek — Bedllitdsok - [Szervezetek] — Uj sajdt szervezet
A listdban a megfeleld szervezet sorvégi ,,+” jelére kattintva — Kivalaszt

Ha nincs a listdban a megfelelé szervezet, akkor — Uj szervezet felvétele
Minden sort kotelezo kitolteni, utana — Mentés

A Gazdasagi Osztaly 1-2 munkanapon beliil jovahagyja az 0j szervezet adatait. Ezt kdvetden fel kell
venni a szervezetet Sajat szervezetként:

Pénziigyek — Bedllitisok — Uj sajdt szervezet

A listaban a megfeleld szervezet sorvégi ,,+” jelére kattintva — Kivdlaszt

Egy hallgatohoz tobb befizetd szervezet is felvehetd.

FIGYELEM! Ha korabban mar rogzitette a Neptunban a szervezet adatait, akkor elég ellendrizni az
adatokat a Pénziigyek — Bedllitisok — [Partnerek]/[Szervezetek] feliileten.

1. Befizeto hozzarendelése a Kiirt tételhez

Pénziligyek — Befizetés

Félévek: Minden félévet kivalasztani

Statusz: célszeru az Aktiv statuszt kivalasztani

Listazas

A befizetni kivant tételnél a sorvégi ,,+” jelre kattintva — Befizeto
Befizeto6 tipusa — Szervezet

Befizet6 —,, ...”" — megfeleld partner/szervezet kivalasztasa a listabol
Adodazonositd, cim ellendrzése

Atutalasos szamlat kérek jelolénégyzet bepipdldsa — Mentés

A megadott adatok alapjan a Gazdasagi Osztaly kiallitja az elektronikus szamlat, amely a Neptunban a
Pénziigyek — Szamlak meniiponton letdltheté pdf formatumban, vagy sziikség esetén letdlthetd és
tovabbithato az elektronikus idObélyeget is tartalmazo6 zip file a befizetd szervezetnek.

Az utaldst a szamlan szerepld adatok alapjan kérjik elvégezni.(szamlan szerepld bankszamlaszamra, a
szamlan szerepl6 Osszeget, s a kozleményben a hallgato nevét kérjilk megadni ).

Ko6szonjiik a figyelmét!
Gazdasagi Osztaly és Tanulmanyi Osztaly



