
Részletfizetési kérelem benyújtása a Neptunban                                                       
 

FONTOS! Részletfizetési kérelmet önköltséges vagy költségtérítéses képzésre járó hallgató nyújthat be 

a tandíj két részletben történő befizetésére. 

A kérvény csak az önköltség/költségtérítési díj (tandíj) rendezésére vehető igénybe. 

 

A kérvény benyújtása a Neptunban akkor lehetséges, amikor a Tanulmányi Osztály elkészítette a tandíj 

kiírásokat. Erről az érintett hallgató Neptun üzenetet kap. 

A jelenlegi rend szerint a tandíjak kiírására a Regisztrációs időszak után max. 2 héttel kerül sor. 

Ezt követen a részletfizetési kérvény leadására 7 naptári nap áll rendelkezésre. 
 

A kérvény leadása nem a hagyományos - Ügyintézés / Kérvények – menüponton keresztül történik! 

 

 A kérelmet a Neptunban a Pénzügyek – Befizetés menüpont – Befizetés tabulátorfül alatt lehet 

elérni. 

A megfelelő önköltség/költségtérítés sor végén a „+” jelre kattintva – Kérvény leadása 

 

 
 

 Kitölthető kérvények – Részletfizetési kérelem – „+” jel – Kiválaszt 
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 A szöveges indoklás kitöltése után a Kérvény leadása gombbal fejezzük be a kérvényt. 

 

 
 

 A kérvény végén olvasható, hogy a kérvény engedélyezése esetén milyen összegeket milyen 

határidővel kell majd befizetni. 

 

Köszönöm a figyelmét! 


